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Rationale 

A t  O a k g r o v e  I n t e g r a t e d  C o l l e g e ,  w e  p l a y  a  u n i q u e  a n d  v i t a l
r o l e  i n  p r o m o t i n g  p e a c e  a n d  r e c o n c i l i a t i o n  w i t h i n  o u r  
c o m m u n i t y .  W e  a r e  c o m m i t t e d  t o  d e v e l o p i n g  a n d  m a i n t a i n i n g
r e l a t i o n s h i p s  t h a t  c r e a t e  a  s c h o o l  c u l t u r e  t h a t  i s  b a s e d  o n  b e i n g
C o u r t e o u s ,  C o n s i d e r a t e  a n d  C o o p e r a t i v e :  A  s c h o o l  w h e r e  
s t u d e n t s  f r o m  d i f f e r e n t  b a c k g r o u n d s  a n d  b e l i e f s  l e a r n  a n d  g r o w
t o g e t h e r .  W e  b e l i e v e  t h a t  s t r o n g  r e l a t i o n s h i p s  a n d  c o m m u n i c a t i o n
a r e  e s s e n t i a l  f o r  g o o d  b e h a v i o u r .  I n  p a r t n e r s h i p  w i t h  p a r e n t s /
g u a r d i a n s ,  w e  s t r i v e  t o  u p h o l d  t h e  h i g h e s t  s t a n d a r d s  o f  b e h a v i o u r .  
W e  p r o m o t e  u n d e r s t a n d i n g  a n d  r e s p e c t  f o r  t h e  b e l i e f s  o f  a l l  i n  o u r
c o m m u n i t y  a n d  e x p e c t  a l l  s t u d e n t s  t o  d e m o n s t r a t e  c o n s i d e r a t i o n  f o r
o t h e r s .

Aims

P r o m o t e  a  c o n s i s t e n t  w h o l e - s c h o o l  a p p r o a c h  t o  p o s i t i v e  b e h a v i o u r
m a n a g e m e n t  a m o n g  s t a f f  a n d  p u p i l s ,  b u i l t  o n  m u t u a l  r e s p e c t .  U s i n g
a  3 R s  a p p r o a c h ;  R e l a t i o n s h i p s ,  R o u t i n e s  a n d  R e s p o n s e s  t o
b e h a v i o u r  m a n a g e m e n t .

P r o m o t e  e f f e c t i v e  t e a c h i n g  a n d  l e a r n i n g  w i t h i n  a  p o s i t i v e  a n d
s t i m u l a t i n g  e n v i r o n m e n t

P r o m o t e  m u t u a l  r e s p e c t ,  s e l f - e s t e e m ,  s e l f - r e g u l a t i o n  a n d  p o s i t i v e
r e l a t i o n s h i p s

R e c o g n i s e  a n d  r e w a r d  p o s i t i v e  b e h a v i o u r ,  t h e r e b y  e n h a n c i n g  p u p i l
s e l f - e s t e e m  a n d  c o n f i d e n c e

O a k g r o v e  I n t e g r a t e d  C o l l e g e  i s  c o m m i t t e d  t o  t h e s e  a i m s  a n d  b e l i e v e s
t h a t  p o s i t i v e  b e h a v i o u r  m u s t  b e  e s t a b l i s h e d  w h e r e  e f f e c t i v e  t e a c h i n g
a n d  l e a r n i n g  c a n  t a k e  p l a c e  i n  a  c a l m ,  p u r p o s e f u l  a n d  c a r i n g
e n v i r o n m e n t .  T h i s  p o l i c y  a i m s  t o  h i g h l i g h t  t h e  e x p e c t a t i o n s  o f  g o o d
b e h a v i o u r  a n d  t o  r e s p o n d  a c t i v e l y  a n d  f i r m l y  t o  u n a c c e p t a b l e
b e h a v i o u r .  T h e  p o l i c y  w i l l  b e  u n d e r p i n n e d  b y  k e y  o b j e c t i v e s :

Objectives

T o  p r o v i d e  a  c u r r i c u l u m  t h a t  i s  r i c h  a n d  r e l e v a n t ,  w h e r e  w e l l -
p l a n n e d  l e s s o n s  c h a l l e n g e ,  s t i m u l a t e  a n d  m o t i v a t e  s t u d e n t s

T o  d e v e l o p  r e s p o n s i b l e  a n d  e n g a g e d  l e a r n e r s  w h o  d e m o n s t r a t e
u n d e r s t a n d i n g ,  r e s p e c t ,  a n d  a c c e p t a n c e  f o r  o t h e r s

P r o v i d e  c l e a r  s t r u c t u r e d  b o u n d a r i e s  i n  t e r m s  o f  e x p e c t e d
c l a s s r o o m  b e h a v i o u r s ,  w h i c h  o u t l i n e  c h o i c e s  a n d  c o n s e q u e n c e s

E n g a g e  p o s i t i v e l y  w i t h  p a r e n t s / g u a r d i a n s  t o  d e v e l o p  a  s h a r e d
a p p r o a c h  t o  i n v o l v e  t h e m  i n  t h e  i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h e  s c h o o l ’ s
p o l i c y  a n d  a s s o c i a t e d  p r o c e d u r e s
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Overview of Role & responsibilities

Pupils

W h e n  p u p i l s  a r e  e n g a g e d  i n  t h e i r  l e a r n i n g  a n d  f e e l  c o n n e c t e d  
t o  t h e i r  s c h o o l ,  t h e y  a r e  m o r e  l i k e l y  t o  e x h i b i t  p o s i t i v e  
b e h a v i o u r .  B y  f o l l o w i n g  t h e  s c h o o l ' s  b e h a v i o u r a l  e x p e c t a t i o n s ,
h e l p i n g  t o  c r e a t e  a  p o s i t i v e  c l a s s r o o m  c l i m a t e ,  b e i n g  r o l e  
m o d e l s  f o r  o t h e r  s t u d e n t s ,  p a r t i c i p a t i n g  i n  s c h o o l  a c t i v i t i e s  a n d
c l u b s ,  a n d  p r o v i d i n g  c o n s t r u c t i v e  f e e d b a c k  t o  t e a c h e r s  a n d  s t a f f ,
p u p i l s  c a n  h e l p  t o  m a k e  t h e i r  s c h o o l  a  b e t t e r  p l a c e  f o r  e v e r y o n e .

S t u d e n t s  a r e  e x p e c t e d  t o  t a k e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e i r  o w n
b e h a v i o u r s

S t u d e n t s  m u s t  f o l l o w  a l l  s c h o o l  p o l i c i e s ,  p r o c e d u r e s ,  a n d
e x p e c t a t i o n s

S t u d e n t s  a r e  e n c o u r a g e d  t o  p r o m o t e  t h e  v a l u e s  o f  o u r  s c h o o l s  i n
w o r d s  a n d  a c t i o n s .  T h e y  m u s t  s t r i v e  t o  b e :  C o u r t e o u s ,  C o n s i d e r a t e
a n d  C o o p e r a t i v e

S t u d e n t s  s h o u l d  r e m e m b e r  t h a t  w o r d s  a r e  p o w e r f u l  a n d  s o  t h e y
s h o u l d  s t r i v e  t o  e n s u r e  r e s p e c t  a n d  k i n d n e s s  w h e n  t a l k i n g  t o  o r
a b o u t  o t h e r s .  I f  t h e r e  a r e  a n y  i s s u e s ,  t h e y  m u s t  s p e a k  t o  t h e i r
f o r m  t e a c h e r

S t u d e n t s  s h o u l d  b e  o n  t i m e  t o  s c h o o l  a n d  t o  a l l  l e s s o n s

S t u d e n t s  s h o u l d  o n l y  l e a v e  c l a s s  w i t h  t h e  p e r m i s s i o n  o f  t h e  c l a s s
t e a c h e r

S t u d e n t s  s h o u l d  b e  e q u i p p e d  t o  l e a r n  w i t h  a l l  n e c e s s a r y
s t a t i o n e r y ,  b o o k s ,  h o m e w o r k  a n d  k i t

D u e  c a r e  f o r  a l l  i t e m s  w i t h i n  t h e  c o l l e g e  e n v i r o n m e n t  s h o u l d  b e
t a k e n  o r  t h e  s t u d e n t  w i l l  b e  a s k e d  t o  r e p l a c e / p a y  f o r  d a m a g e d
i t e m s

S t u d e n t s  m u s t  f o l l o w  s c h o o l  d i r e c t i o n  w i t h  r e g a r d  t o  e n s u r i n g  t h e
h e a l t h  a n d  s a f e t y  o f  o t h e r  p u p i l s ,  t e a c h e r s ,  s t a f f  a n d  v i s i t o r s

E x e m p l a r y  b u s  b e h a v i o u r  i s  e x p e c t e d ,  o r  t h e  l o s s  o f  f r e e  t r a n s p o r t
c a n  b e  r e v o k e d

S t u d e n t s  a r e  e x p e c t e d  t o  w e a r  t h e  u n i f o r m  a s  d i r e c t e d  i n  t h e
u n i f o r m  g u i d a n c e ( a p p e n d i x 3 )  b o t h  w i t h i n  a n d  o u t s i d e  t h e  c o l l e g e
g r o u n d s

N o  i l l i c i t  s u b s t a n c e s  o r  a n y  i t e m  t h a t  m a y  b e  u s e d  t o  c a u s e  h a r m
c a n  b e  b r o u g h t  o n t o  s c h o o l  p r e m i s e s .  T h i s  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t
l i m i t e d  t o ,  a l c o h o l ,  t o b a c c o  p r o d u c t s ,  d r u g s  a n d  v a p e s

M o b i l e  p h o n e s  s h o u l d  n o t  b e  o n  d u r i n g  t h e  h o u r s  o f  8 : 5 0 a m  -
3 : 1 0 p m  a n d  a l l  m o b i l e  p h o n e s  s h o u l d  b e  p l a c e d  i n  t h e  p u p i l s
s c h o o l  b a g .  M o b i l e  p h o n e  u s e  w i l l  r e s u l t  i n  c o n f i s c a t i o n
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S t u d e n t s  m u s t  u s e  s o c i a l  m e d i a  r e s p o n s i b l y  a n d  m u s t  n o t
u p l o a d / s h a r e / c o m m e n t  o n  a n y  i m a g e s ,  v i d e o s  o r  p o s t s  t h a t  m a y  b r i n g
t h e  s c h o o l  i n t o  d i s r e p u t e

S t u d e n t s  m u s t  u s e  A I  ( A r t i f i c i a l  I n t e l l i g e n c e )  r e s p o n s i b l y  a n d  e n s u r e
t h a t  a l l  w o r k  i s  d e r i v e d  a n d  c o n s t r u c t e d  f r o m  t h e  f i r s t - p e r s o n  

N o  c h e w i n g  g u m ,  e n e r g y / i s o t o n i c / f i z z y  d r i n k s  a r e  p e r m i t t e d

F o o d / d r i n k  m u s t  b e  c o n s u m e d  w i t h i n  t h e  c a n t e e n ,  ( w a t e r  b o t t l e s  a r e
e n c o u r a g e d  d u r i n g  c l a s s )

S t u d e n t s  h a v e  a  r e s p o n s i b i l i t y  t o  e n s u r e  t h a t  i n c i d e n t s  o f  d i s r u p t i o n ,
v i o l e n c e ,  b u l l y i n g  a n d  a n y  f o r m  o f  h a r a s s m e n t  a r e  r e p o r t e d  i n  a
t r u t h f u l  a n d  f a c t u a l  m a n n e r  

B u l l y i n g  b e h a v i o u r  i s  n o t  a c c e p t a b l e  a n d  s h o u l d  b e  r e p o r t e d
i m m e d i a t e l y

S t u d e n t s  w i l l  a c c e p t  a n d  f o l l o w  a l l  s c h o o l  s a n c t i o n s ,  a s  o u t l i n e d  i n
t h i s  n o n - d e f i n i t i v e  p o l i c y  w h i c h  w i l l  b e  r e v i e w e d  e v e r y  t h r e e  y e a r s
( o r  m o r e  o f t e n  i f  r e q u i r e d ) .  F a i l u r e  t o  f o l l o w  t h e s e  s a n c t i o n  w i l l
r e s u l t  i n  a  f u r t h e r  s a n c t i o n  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  e x p u l s i o n

Parents/Guardians

P a r e n t a l  a t t i t u d e s  t o w a r d s  s c h o o l  a n d  t e a c h e r s  c a n  d i r e c t l y  i n f l u e n c e
p u p i l s ,  s o  i t  i s  i m p o r t a n t  t h a t  a l l  e x c h a n g e s  b e t w e e n  s c h o o l  a n d  h o m e
b e  i n f o r m e d  b y  m u t u a l  r e s p e c t  f o r  e a c h  o t h e r ' s  k n o w l e d g e  a n d  c o n c e r n
f o r  t h e  p u p i l ' s  w e l f a r e .  E a c h  h a s  a n  i n - d e p t h  k n o w l e d g e  o f  t h e  c h i l d  i n
d i f f e r e n t  s e t t i n g s  a n d  c o n t e x t s ,  a n d  s h a r i n g  t h i s  i n f o r m a t i o n  i n  a
p o s i t i v e  w a y  c a n  h e l p  t h e  p u p i l  t o  f e e l  v a l u e d  a n d  t o  a c h i e v e  t h e i r  f u l l
p o t e n t i a l .

P a r e n t s  s h o u l d  m o n i t o r  a n d  s i g n  t h e  h o m e w o r k  d i a r y  f o r  t e a c h e r
c o m m u n i c a t i o n .  K e y  m e s s a g e s  w i l l  b e  s h a r e d  v i a  e m a i l ,  s c h o o l  t e x t  o r
t h e  s c h o o l ’ s  s o c i a l  m e d i a  p a g e s

P a r e n t s  s h o u l d  g e t  t o  k n o w  s c h o o l  p o l i c i e s  a n d ,  w h e r e  p o s s i b l e ,  t a k e
p a r t  i n  t h e  l i f e  o f  t h e  s c h o o l  a n d  i t s  c u l t u r e .  P l e a s e  s p e a k  t o  t h e
o f f i c e  a b o u t  p o s i t i o n s  o n  t h e  P T A  a n d  t h e  B o a r d  O f  G o v e r n o r s

W h e r e  a  p a r e n t  h a s  a  c o n c e r n  a b o u t  t h e  m a n a g e m e n t  o f  b e h a v i o u r ,  t h e y
s h o u l d  r a i s e  t h i s  d i r e c t l y  w i t h  t h e  s c h o o l  w h i l e  c o n t i n u i n g  t o  w o r k  i n
p a r t n e r s h i p .  T h i s  s h o u l d  n o t  b e  c a r r i e d  o u t  o n l i n e  a n d  s c h o o l  r e t a i n s
t h e  r i g h t  t o  r e q u e s t  t h a t  a n y  d a m a g i n g  m a t e r i a l  i s  r e m o v e d  f r o m  s o c i a l
m e d i a  w e b s i t e s .  I n  t h e  e v e n t  o f  i l l e g a l ,  d e f a m a t o r y ,  o r  d i s c r i m i n a t o r y
c o n t e n t ,  b r e a c h e s  c o u l d  l e a d  t o  p r o s e c u t i o n .  P a r e n t s / c a r e r s  a r e   

i n s t r u c t e d  n o t  t o  p o s t  a n o n y m o u s l y  o r  u n d e r  a n  a l i a s  t o
e v a d e  t h e  g u i d a n c e  g i v e n  i n  t h i s  c o d e  o f  c o n d u c t

P a r e n t s  w i l l  b e  i n v i t e d  t o  a t t e n d  a t  l e a s t  o n e  p a r e n t
t e a c h e r  e v e n t  e a c h  y e a r

P a r e n t s  m u s t  a t t e n d  a  r e t u r n  t o  s c h o o l  m e e t i n g
a f t e r  a n y  p e r i o d  o f  s u s p e n s i o n  f r o m  s c h o o l 5



I n  r e c o g n i s i n g  t h a t  t h e  e d u c a t i o n  o f  o u r  c h i l d r e n  i s  a  p a r t n e r s h i p
b e t w e e n  t h e  h o m e  a n d  s c h o o l ,  t h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  w i l l  s e e k  t o
a l l o w  p a r e n t s  a  r i g h t  o f  a c c e s s  b y  a p p o i n t m e n t  t o  s c h o o l  s t a f f
i n c l u d i n g  t h e  P r i n c i p a l  o r  a  m e m b e r  o f  s t a f f  d e l e g a t e d  b y  t h e m .  A
p a r e n t  w i l l  n o t  b e  g r a n t e d  a  m e e t i n g  w h i c h  i s  n o t  m a d e  i n
a d v a n c e .  

A l l  i n t e r a c t i o n s  b e t w e e n  p a r e n t s  a n d  s c h o o l  s t a f f  s h o u l d  b e
r e s p e c t f u l  a n d  t o l e r a n t ,  h a r a s s m e n t  o f  t e a c h e r s  a n d  s t a f f  i n  t h e
w o r k p l a c e  w i l l  n o t  b e  t o l e r a t e d .  T h e  s c h o o l  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  t a k e
a n y  n e c e s s a r y  a c t i o n s  t o  e n s u r e  t h a t  m e m b e r s  o f  t h e  s c h o o l
c o m m u n i t y  a r e  n o t  s u b j e c t e d  t o  a b u s e .  I f  p a r e n t s  b e c o m e  a b u s i v e  a t
a n y  t i m e  o n  s c h o o l  p r e m i s e s  t h e y  w i l l  b e  a s k e d  t o  l e a v e .  S c h o o l
p r e m i s e s  a r e  p r i v a t e  p r o p e r t y  a n d  p a r e n t s  h a v e  b e e n  g r a n t e d
p e r m i s s i o n  f r o m  t h e  s c h o o l  t o  b e  o n  s c h o o l  p r e m i s e s .  H o w e v e r ,  i n
c a s e  o f  a b u s e  o r  t h r e a t s  t o  s t a f f ,  p u p i l s  o r  o t h e r  p a r e n t s ,  s c h o o l  m a y
a n d  w i l l  r e v o k e  t h e  r i g h t  o f  p a r e n t s  t o  e n t e r  s c h o o l  a n d  i t s  g r o u n d s .
s i t u a t i o n s  l i k e  t h i s  a r e  r a r e  a n d  w e  w o r k  o n  t h e  p r e m i s e  t h a t  t h e
s t u d e n t ’ s  b e s t  i n t e r e s t s  w i l l  a l w a y s  g u i d e  a n y  i n t e r a c t i o n s .

Staff roles & responsibilities

M a i n t a i n i n g  a  p o s i t i v e  c u l t u r e  r e q u i r e s  c o n s t a n t  w o r k ,  e a c h  m e m b e r
o f  s t a f f ,  t e a c h i n g  a n d  n o n  t e a c h i n g ,  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  d i s c i p l i n e
w i t h i n  t h e  c l a s s r o o m  a n d  t h r o u g h o u t  t h e  s c h o o l .  

Subject Teachers

S u b j e c t  t e a c h e r s  w i l l  m a i n t a i n  t h e  h i g h  s t a n d a r d s  a n d  e x p e c t a t i o n s
o u t l i n e d  w i t h i n  t h i s  p o l i c y .  T h e  s u b j e c t  t e a c h e r  i s  i n i t i a l l y
r e s p o n s i b l e  f o r  d e a l i n g  w i t h  p u p i l  i s s u e s  w i t h i n  t h e i r  c l a s s r o o m ,
e n s u r i n g  t h a t  t h e  s t a n d a r d s  o f  t e a c h i n g  a n d  l e a r n i n g  a r e  m a i n t a i n e d
a l o n g  w i t h  t h e  e x p e c t e d  s t a n d a r d s  o f  b e h a v i o u r  i n  l i n e  w i t h  t h e
‘ O a k g r o v e  W a y ’ .  ( A p p e n d i x  1 -  P u p i l  C o d e  O f  C o n d u c t ) .  T e a c h e r s  a r e
e n c o u r a g e d  t o  f o l l o w  a  3 R ’ s  a p p r o a c h  a s  d e t a i l e d  o n  p a g e  2 3  o f  t h i s
p o l i c y :  

R e l a t i o n s h i p s
S t a f f  w i l l  s t r i v e  f o r  a  r e l a t i o n a l  l e a r n i n g  s t y l e  t h a t  f o c u s e s  o n
b u i l d i n g  a n d  m a i n t a i n i n g  p o s i t i v e  r e l a t i o n s h i p s  b e t w e e n  s t u d e n t s
a n d  a d u l t s .  T e a c h e r s  w i l l  u s e  a n d  r e m i n d  p u p i l s  o f  t h e  3 C ’ s
( c o u r t e o u s ,  c o n s i d e r a t e  a n d  c o o p e r a t i v e ) o n  a  r e g u l a r  b a s i s .  T h e y  w i l l
u s e  t h e  ‘ O a k g r o v e  W a y ’  t o  d i s c u s s  b e h a v i o u r  c o n c e r n s ,  u s i n g  a
q u e s t i o n i n g  s t y l e  s u c h  a s ;  

I s  y o u r  b e h a v i o u r  h e l p f u l  a n d  f r i e n d l y ?  
I s  y o u r  b e h a v i o u r  r e s p e c t f u l  t o w a r d s  o t h e r s ?
D o e s  y o u r  b e h a v i o u r  s h o w  t h a t  y o u  a r e  r e a d y  t o  l e a r n ?

T h e  s u b j e c t  t e a c h e r  w i l l  r e m i n d  p u p i l s  o f  t h e  n e e d  t o  w o r k  t o g e t h e r
a n d  b e  c o n s i d e r a t e / c o u r t e o u s / c o o p e r a t i v e .  T h e y  w i l l  “ o f f e r  a  c h o i c e ”
t o  a l l o w  p u p i l s  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  r e c t i f y  n e g a t i v e  b e h a v i o u r  c h o i c e s
a n d  c e l e b r a t e  s u c c e s s e s  w h e n  d e s e r v e d  a l s o .
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R o u t i n e s  
E x p l i c i t  r o u t i n e s  p r e v e n t  b e h a v i o u r  p r o b l e m s  f r o m  a r i s i n g  a n d  h e l p
c r e a t e  c l a s s  c u l t u r e  a n d  n o r m s .  S u b j e c t  t e a c h e r s  w i l l  i m p l e m e n t
p o s i t i v e  r o u t i n e s  s u c h  a s :

L i n i n g  s t u d e n t s  u p  o u t s i d e  t h e  d o o r  b e f o r e  l e s s o n s  t o  m e e t  a n d
g r e e t .  A  u n i f o r m  c h e c k  s h o u l d  o c c u r  h e r e

E n s u r i n g  a  c o n s i s t e n t  s e a t i n g  p l a n  t h a t  a d d r e s s e s  i n d i v i d u a l  p u p i l
n e e d s

d i a r i e s  a r e  o n  t h e  d e s k  w i t h  a l l  n e e d e d  e q u i p m e n t

G i v e  e x p l i c i t  i n s t r u c t i o n  f o r  c l a s s r o o m  a c t i v i t i e s  a n d  g r o u p  w o r k
 

M a k e  u s e  o f  h i g h - q u a l i t y  t e a c h i n g  a n d  l e a r n i n g  s t r a t e g i e s  o u t l i n e d
i n  e a c h  i n d i v i d u a l  d e p a r t m e n t  p o l i c y  

P r o v i d e  s u m m a t i v e  t a s k s / c h e c k s  a n d  c l e a r  c l a s s r o o m  e x i t
s t r a t e g i e s  t h a t  a l l o w  a  s m o o t h  t r a n s i t i o n  t o  c o r r i d o r  b e h a v i o u r s

R e s p o n s e
T h e  s u b j e c t  t e a c h e r  w i l l  d e a l  w i t h  n e g a t i v e  c l a s s r o o m  b e h a v i o u r s  i n
t h e  f i r s t  i n s t a n c e .  T h e y  w i l l  p r o v i d e  a  s a f e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t
w h e r e  t h e r e  i s  a  c o n s i s t e n t  a p p l i c a t i o n  o f  a p p r o p r i a t e  c o n s e q u e n c e s .
A f t e r  a  c h o i c e  a n d  r e d i r e c t i o n  o f  n e g a t i v e  b e h a v i o u r ,  a  s u b j e c t
t e a c h e r  m a y  i s s u e  a n y  r e a s o n a b l e  c o n s e q u e n c e  t h a t  t h e y  f e e l  w i l l
b r i n g  a b o u t  i m p r o v e m e n t  i n  b e h a v i o u r  f o r  l e a r n i n g .  T h i s  ma y  i n c l u d e :

G i v e  a  v e r b a l  w a r n i n g

R e c o r d  n e g a t i v e  b e h a v i o u r s  i n  t h e  p u p i l  d i a r y  a n d  t h e
c o m p u t e r i s e d  r e c o r d i n g  m e t h o d  ( S I M s )

R e - a d j u s t  t h e  s e a t i n g  p l a n

H a v i n g  a  q u i e t  w o r d  w i t h  t h e  p u p i l  o u t s i d e  t h e  r o o m

I s s u e  a  s u b j e c t  t e a c h e r  b r e a k  t i m e  d e t e n t i o n

S e e k  s u p p o r t  f r o m  a  c o l l e a g u e / h e a d  o f  d e p a r t m e n t

M a k e  f o r m a l  c o n t a c t  w i t h  p a r e n t s / g u a r d i a n s  

R e q u e s t  f o r m a l  b r e a k  d e t e n t i o n  w i t h  t h e  H e a d  o f  Y e a r  ( P r e  a c t i o n s
m u s t  h a v e  b e e n  t a k e n  a n d  d o c u m e n t e d )

A l l  b e h a v i o u r  m a n a g e m e n t  i s s u e s  m u s t  b e  d i s c u s s e d
w i t h  t h e  H o D  i n  t h e  f i r s t  i n s t a n c e .  W h e r e  t h e r e  a r e
p e r s i s t e n t  p r o b l e m s  t h e  c l a s s r o o m  t e a c h e r  s h o u l d
a l s o  n o t i f y  t h e  f o r m  t e a c h e r .

W o r d s  a n d  b o d y  l a n g u a g e  a r e  p o w e r f u l  a n d  s o
t e a c h e r s  w i l l  s t r i v e  t o  e n s u r e  r e s p e c t  a n d  k i n d n e s s
w h e n  t a l k i n g  t o ,  o r  a b o u t  o t h e r s .  T h e y  w i l l
e n d e a v o u r  t o  u s e  t h e  a p p r o p r i a t e  l e v e l  o f  r e s p o n s e
a n d  a  t o n e  t h a t  c o n v e y s  t h e  s e v e r i t y  o f  t h e  i s s u e .  
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I t  i s  t h e  H e a d  o f  D e p a r t m e n t ’ s  r o l e  t o  m o n i t o r  t h e  
b e h a v i o u r  a n d  l e a r n i n g  o f  p u p i l s  w i t h i n  t h e i r  d e p a r t m e n t .
S u b j e c t  t e a c h e r s  s h o u l d  i n f o r m  H e a d s  o f  D e p a r t m e n t  w h e n
s u p p o r t  i s  r e q u i r e d .  H e a d  o f  D e p a r t m e n t  s h o u l d  s u p p o r t  t h e
t e a c h i n g  s t a f f  w i t h i n  t h e i r  d e p a r t m e n t  t o  t r a c k  b e h a v i o u r s ,
m o n i t o r  l e a r n i n g  a n d  e n s u r e  t h a t  a n y  u n d e r a c h i e v e m e n t  i s
i d e n t i f i e d  a n d  s u p p o r t e d .  A l l  b r e a c h e s  o f  d i s c i p l i n e  m u s t  b e
d e a l t  w i t h  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h i s  p o l i c y .  

Head of Department

W h e r e  a  c o n c e r n  h a s  b e e n  r a i s e d  a b o u t  b e h a v i o u r / l e a r n i n g ,  t h i s  
w i l l  b e  a d d r e s s e d  w i t h  t h e  p u p i l / p u p i l s  c o n c e r n e d  t o  s u p p o r t  t h e
m e m b e r  o f  s t a f f  r a i s i n g  t h e  c o n c e r n .  H e a d s  o f  d e p a r t m e n t  s h o u l d  u s e
w h a t e v e r  m e a n s  t h e y h a v e  w i t h i n  t h e i r  d e p a r t m e n t  t o  r e s o l v e
b e h a v i o u r a l / l e a r n i n g  i s s u e s  i n c l u d i n g :

A  v e r b a l  w a r n i n g  a n d  r e m i n d e r  o f  t h e  3  C ’ s

R e c o r d  i s s u e s  i n  t h e  p u p i l  d i a r y  a n d  t h e  c o m p u t e r i s e d  r e c o r d i n g
m e t h o d  ( S I M s )

I s s u e  a  H o D  b r e a k  t i m e  d e t e n t i o n

I s s u e  a  S U B J E C T  S P E C I F I C  t a r g e t  s h e e t ,  t h a t  s h o u l d  b e  p l a c e d  i n
t h e  p u p i l  e x e r c i s e  b o o k  a n d  u s e d  f o r  a s  m a n y  t e a c h i n g  p e r i o d s  a s
t h e  H O D  f e e l s  n e c e s s a r y

S e e k  s u p p o r t  f r o m  a  F o r m  t e a c h e r  ( w h o  w i l l  f o l l o w  u p  w i t h  H e a d  o f
Y e a r  i f  n e e d e d )

M a k e  f o r m a l  c o n t a c t  w i t h  p a r e n t s / g u a r d i a n s

R e q u e s t  a f t e r - s c h o o l  d e t e n t i o n

T h e  C o l l e g e  e n c o u r a g e s  c o l l a b o r a t i v e  w o r k  a m o n g  d e p a r t m e n t s  t o
h e l p  r e s o l v e  b e h a v i o u r a l / l e a r n i n g  i s s u e s  a n d  w h e r e  c o l l a b o r a t i o n s
w o r k ,  H e a d s  o f  D e p a r t m e n t  s h o u l d  w o r k  t o  d e v e l o p  t h e s e  n e t w o r k s  t o
s e e k  t o  r e s o l v e  i s s u e s  t h a t  a r i s e .  W h e r e  t h e r e  a r e  r e p e a t e d  m i n o r
b r e a c h e s  o r  m a j o r  b r e a c h e s  o f  d i s c i p l i n e ,  t h e  h e a d  o f  d e p a r t m e n t
s h o u l d  m a k e  e v e r y  a t t e m p t  t o  r e s o l v e  t h e m  w i t h  t h e  i n v o l v e m e n t  o f
t h e  s u b j e c t  t e a c h e r .  I t  i s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  H o D  t o  e n s u r e
t h a t  m e m b e r s  o f  t h e  d e p a r t m e n t  a r e  f o l l o w i n g  t h e  p o s i t i v e  b e h a v i o u r
p o l i c y .

Form teacher

W h e r e  p o s s i b l e ,  f r o m  y e a r s  8 - 1 2  O a k g r o v e  C o l l e g e  a i m s  t o  k e e p  a
c o n s i s t e n t  f o r m  t e a c h e r  t o  e n a b l e  t h e  f o r m  t e a c h e r  t o  b e c o m e  t h e
f o c a l  p o i n t  o f  t h e  c h i l d ’ s  c o l l e g e  l i f e .  T h e i r  r o l e  i s  t o  n u r t u r e  t h e
s t u d e n t s  i n  t h e  s c h o o l  e n v i r o n m e n t ,  t o  g e t  t o  k n o w  t h e m  a n d  t o  b u i l d
a  r e l a t i o n s h i p  o f  m u t u a l  r e s p e c t .  I t  i s  t h e  f o r m  t e a c h e r ’ s
r e s p o n s i b i l i t y  t o  s u p p o r t  c l a s s  t e a c h e r s ,  t h e  H e a d  o f  Y e a r  a n d  t h e
H e a d  o f  D e p a r t m e n t  i n  p r o m o t i n g  p o s i t i v e  b e h a v i o u r  w i t h i n  t h e  y e a r
g r o u p .  T h e  f o r m  t e a c h e r  s h o u l d  m a k e  u s e  o f  t h e  c o m p u t e r i s e d
r e c o r d i n g  m e t h o d  ( S I M s ) ,  t o  r e g u l a r l y  r e v i e w  f o r m  c l a s s  b e h a v i o u r s ,
a c h i e v e m e n t s ,  a n d  a t t e n d a n c e .
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T h e  f o r m  t e a c h e r  w i l l  a d d r e s s  t h e s e  i s s u e s  w i t h  p u p i l s  i n  t h e i r  f o r m
c l a s s  o n  e i t h e r  a  o n e - t o - o n e  b a s i s  o r  a s  a  f o r m  c l a s s  g r o u p .  F o r m
t e a c h e r s  w i l l  u s e  w h i c h e v e r  m e a n s  t h e y  s e e  f i t  t o  r e s o l v e  a n y
i s s u e s  a r i s i n g  a n d  m a y  d r a w  o n  a  r a n g e  o f  s a n c t i o n s .  W h e r e  t h e r e  i s
a  m a j o r  b r e a c h  o f  d i s c i p l i n e ,  t h e  f o r m  t e a c h e r  m u s t  i n f o r m  t h e
H e a d  o f  Y e a r  a n d  w i l l  c o m m u n i c a t e  w i t h  p a r e n t s / g u a r d i a n s  a s  a n d
w h e n  i t  i s  n e c e s s a r y .  T h e  f o r m  t e a c h e r  w i l l :

C o m p l e t e  a n  a c c u r a t e  a t t e n d a n c e  s h e e t / f o l l o w  u p  o n  p r e v i o u s
a b s e n c e s ,  c o l l e c t  a b s e n c e  n o t e s

E n s u r e  p u p i l s  a r e  a d h e r i n g  t o  t h e  u n i f o r m  p o l i c y ,  r e m i n d e r s  a n d
d a i l y  c o n f i s c a t i o n  i f  n e e d e d

E n s u r e  p u p i l s  a r e  e q u i p p e d  a n d  r e a d y  t o  l e a r n , ( s t a t i o n a r y / P E
k i t / d i a r y )  a n d  m a k e  c o n t a c t  h o m e  t o  r e c t i f y  w h e r e  n e e d e d

D e l i v e r  a n y  k e y  m e s s a g e s  f r o m  o t h e r  m e m b e r s  o f  s t a f f

L i a i s e  w i t h  t h e  H e a d  o f  Y e a r  o n  p u p i l  b e h a v i o u r  a n d  w e l f a r e  

E n c o u r a g e  a n d  c e l e b r a t e  p u p i l  a c h i e v e m e n t s

G e t  t o  k n o w  t h e  p u p i l s  a n d  b u i l d  a  p o s i t i v e  r e l a t i o n s h i p

Head of Year

W h e r e  p o s s i b l e ,  f r o m  y e a r s  9 - 1 2  O a k g r o v e  C o l l e g e  a i m s  t o  k e e p  a
c o n s i s t e n t  H e a d  o f  Y e a r  t o  e n a b l e  t h e m  t o  b e c o m e  a  s u p p o r t i n g
f i g u r e  i n  t h e  c h i l d ’ s  c o l l e g e  l i f e .  I t  i s  t h e  r o l e  o f  t h e  H e a d  o f  Y e a r
t o  o v e r s e e  a n d  c o o r d i n a t e  t h e  p a s t o r a l  a n d  a c a d e m i c  w e l l - b e i n g  o f
t h e  y e a r  g r o u p  s u p p o r t e d  b y  a l l  s t a f f  w i t h i n  t h e  c o l l e g e .  H e a d s  o f
Y e a r  w i l l  m o n i t o r  t h e  b e h a v i o u r s ,  a c h i e v e m e n t s ,  a n d  a t t e n d a n c e  o f
s t u d e n t s  t h r o u g h  a  r a n g e  o f  s o u r c e s  i n c l u d i n g  t h e  c o m p u t e r i s e d
r e c o r d i n g  m e t h o d  ( S I M s ) ,  r e f e r r a l s  f r o m  f o r m  t e a c h e r s / c l a s s
t e a c h e r s / H e a d  o f  D e p a r t m e n t s ,  b r e a k  t i m e  d e t e n t i o n s ,  a f t e r -
s c h o o l  d e t e n t i o n s  a n d  t a r g e t  b o o k l e t s .  T h e y  w i l l  s u p p o r t  a l l  s t a f f
i n  r e s o l v i n g  i s s u e s  u s i n g  a  r a n g e  o f  d i f f e r e n t  s t r a t e g i e s  i n c l u d i n g
m o n i t o r i n g  a n d  a d m i n i s t e r i n g  b r e a k t i m e ,  l u n c h t i m e  a n d  a f t e r -
s c h o o l  d e t e n t i o n s .  T h e  Y e a r  H e a d  w i l l  c o m m u n i c a t e  d i r e c t l y  w i t h
p a r e n t s  a n d  g u a r d i a n s  a s  t h e  n e e d  a r i s e s  a n d  c a n  u s e  s t a n d a r d
c o m m u n i c a t i o n s  r e l a t i n g  t o  b e h a v i o u r  i s s u e s  a n d  h o m e w o r k
c o n c e r n s .  T h e  Y e a r  H e a d s  w i l l  l i a i s e  w i t h  t h e  S e n i o r  T e a c h e r  i n
c h a r g e   o f  p a s t o r a l  c a r e  ( K S 3 )  a n d  t h e  V i c e  P r i n c i p a l  ( K S 4 )  i n
d e a l i n g  w i t h  p u p i l s  w h o  n e e d  f u r t h e r  s u p p o r t  o r  i n t e r v e n t i o n s .  

T h e y  w i l l  e n g a g e  w i t h  a n y  s u p p o r t  a g e n c i e s  ( i n t e r n a l
o r  e x t e r n a l )  w h e n  n e e d e d  a n d  a c t  a s  t h e  p o i n t  o f
c o n t a c t  f o r  t h e s e  s u p p o r t  s e r v i c e s  s o  t h a t  t h e r e  i s  a
c l e a r  l i n e  o f  c o m m u n i c a t i o n  f o r  e a c h  s t u d e n t .  T h e
H e a d  o f  Y e a r  w i l l  u p d a t e  a l l  s t a f f  w i t h  a n y  n e c e s s a r y
a d d i t i o n a l  i n f o r m a t i o n .
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H e a d s  o f  Y e a r  w i l l  t a k e  t h e  l e a d  i n  c e l e b r a t i n g  p o s i t i v e  b e h a v i o u r
a n d  p u p i l  a c h i e v e m e n t  i n  e a c h  y e a r  g r o u p  b y  d e l i v e r i n g
p r o g r a m m e s  a n d  p r a c t i c e s  t h a t  p r o m o t e  p o s i t i v e  b e h a v i o u r  w i t h i n
t h e  y e a r  g r o u p  s u c h  a s  y e a r  a s s e m b l i e s ,  c e r t i f i c a t e s ,  e n d - o f - t e r m
r e w a r d s  e t c .  T h e  H e a d  o f  Y e a r  i s  a l s o  r e s p o n s i b l e  f o r  g a t h e r i n g
i n f o r m a t i o n  a n d  p r e p a r i n g  i t  f o r  p r e s e n t a t i o n  t o  t h e  S L T ,
P r i n c i p a l  o r  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  a s  n e e d e d .

Senior Leader for Pastoral Care
T h e  S e n i o r  L e a d e r  f o r  P a s t o r a l  C a r e  w i l l  w o r k  c l o s e l y  w i t h  a l l
s t a k e h o l d e r s  t o  s u p p o r t  s t u d e n t s  w h o  h a v e  n o t  r e s p o n d e d  t o
r e g u l a r  i n t e r v e n t i o n s  o r  w h o  a r e  a  s a f e g u a r d i n g  c o n c e r n .  T h e y
w i l l  h a v e  o v e r s i g h t  o f  a l l  p u p i l  b e h a v i o u r s  b u t  w i l l  w o r k  d i r e c t l y
w i t h  t h o s e  H e a d s  o f  Y e a r  i n  K S 4 / 5 .

T h e y  w i l l  l e a d  a l l  H e a d s  o f  Y e a r  i n  c a r r y i n g  o u t  r i g o r o u s
m o n i t o r i n g  a n d  e v a l u a t i o n  i n  a l l  a s p e c t s  o f  p u p i l  w e l f a r e  a n d
s u p p o r t  i n c l u d i n g  m o n i t o r i n g  b e h a v i o u r s ,  a c h i e v e m e n t s ,  a n d
a t t e n d a n c e  o f  s t u d e n t s  t h r o u g h  a  r a n g e  o f  s o u r c e s  i n c l u d i n g  t h e
c o m p u t e r i s e d  r e c o r d i n g  m e t h o d  ( S I M s )  a n d  d i r e c t  r e f e r r a l s  f r o m
H e a d  o f  Y e a r s  i n  K S 4  n e e d i n g  a d d i t i o n a l  s u p p o r t .  T h e y  w i l l  w o r k
c l o s e l y  w i t h  t h e  S E N C O  a n d  a g e n c i e s  t o  s u p p o r t  p u p i l  a d d i t i o n a l
n e e d .  T h e y  w i l l  e n s u r e  t h a t  p a r e n t s  a r e  k e p t  i n f o r m e d  a b o u t  t h e i r
c h i l d ’ s  p r o g r e s s  a n d  h o l i s t i c  d e v e l o p m e n t .  

T h e y  w i l l  l e a d  t h e  d e v e l o p m e n t  o f  t h e  P e r s o n a l  D e v e l o p m e n t
p r o g r a m m e  w i t h i n  t h e  C o l l e g e  a n d  l e a d  t h e  s t u d e n t  c o u n c i l .

T h e  s e n i o r  t e a c h e r  f o r  P a s t o r a l  c a r e  i s  a l s o  r e s p o n s i b l e  f o r
g a t h e r i n g  i n f o r m a t i o n  a n d  p r e p a r i n g  i t  f o r  p r e s e n t a t i o n  t o  t h e
S L T ,  P r i n c i p a l  o r  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  a s  n e e d e d  w i t h  r e f e r e n c e  t o
f u t u r e  d e v e l o p m e n t  n e e d s .

Senior Leadrship Team

M e m b e r s  o f  t h e  S e n i o r  L e a d e r s h i p  T e a m  w i l l  t a k e  a  s u p p o r t i n g
r o l e  i n  m a i n t a i n i n g  p o s i t i v e  b e h a v i o u r  w i t h i n  t h e  c o l l e g e .  T h e y
w i l l  b e  v i s i b l e  f i g u r e s  w i t h i n  t h e  s c h o o l  a n d  s e t  t h e  e x a m p l e  a n d
t o n e  b y  i m p l e m e n t i n g  t h e  b e h a v i o u r  p o l i c y  i n  a  c o n s i s t e n t
m a n n e r .

T h e y  w i l l  h e l p  t o  m a n a g e  t h o s e  p u p i l s  t h a t  r e q u i r e  a d d i t i o n a l
i n t e r v e n t i o n s  b y  t a k i n g  a  l e a d  r o l e  i n  a f t e r - s c h o o l  a n d  l u n c h t i m e
d e t e n t i o n s  a n d  s h a r e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  i n t e r n a l  s u s p e n s i o n s  o r
s u p e r v i s i o n  w h e n  n e e d e d .  T h e y  w i l l  f a c i l i t a t e  a  m a n a g e m e n t  r o t a
f o r  i n - c l a s s  s u p p o r t  a n d  r e m o v e  p u p i l s  d i s p l a y i n g  a n y  e x t r e m e
n e g a t i v e  b e h a v i o u r s  t h a t  p r e v e n t  t h e  t e a c h i n g  a n d  l e a r n i n g  o f
o t h e r s .  T h e y  w i l l  e n s u r e  a l l  m o v e m e n t  a r o u n d  t h e  s c h o o l  i s
c a r r i e d  o u t  s a f e l y  a n d  i n  a n  o r d e r l y  m a n n e r .
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T h e  V i c e  P r i n c i p a l  w i l l  w o r k  c l o s e l y  w i t h  a l l
s t a k e h o l d e r s  t o  s u p p o r t  s t u d e n t s  w h o  h a v e  n o t
r e s p o n d e d  t o  r e g u l a r  i n t e r v e n t i o n s .  T h e y  w i l l  h a v e
o v e r s i g h t  o f  a l l  p u p i l  b e h a v i o u r s  b u t  w i l l  w o r k
d i r e c t l y  w i t h  t h o s e  H e a d s  o f  Y e a r  i n  K S 3 .

Vice Principal

S t u d e n t s  c a n  b e  r e f e r r e d  t o  t h e  V i c e  P r i n c i p a l  d i r e c t l y  o n l y
f o r  v e r y  s e r i o u s  h i g h - i n t e n s i t y  m i s b e h a v i o u r  o r  f o r  f a i l u r e  t o
r e s p o n d  t o  t h e  p r e v i o u s  s t e p s  t a k e n  i n  t h e  p r o c e d u r e s
o u t l i n e d .  T h i s  i s  a  v e r y  s e r i o u s  d e v e l o p m e n t  i n  t h e  s u p p o r t
p r o c e d u r e  a n d  p a r e n t s  w i l l  b e  m a d e  a w a r e  o f  t h e  r e m a i n i n g
s u p p o r t  t h e  s c h o o l  c a n  o f f e r .  A t  t h i s  s t a g e ,  s e v e r a l  d e c i s i o n s
m a y  b e  t a k e n  i n  a d d i t i o n  t o  t h e  s u p p o r t  a l r e a d y  i n  p l a c e .  F o r
e x a m p l e :  

R e m o v a l  f r o m  s c h o o l  a c t i v i t i e s  s u c h  a s  s p o r t s  c l u b s ,
m u s i c ,  a f t e r - s c h o o l  a c t i v i t i e s  o r  t r i p s

W i t h d r a w a l  f r o m  l e s s o n s  o r  I n t e r n a l  S u s p e n s i o n  f r o m  a
s p e c i f i e d  n u m b e r  o f  c l a s s e s

P a r e n t s  m a y  b e  r e q u e s t e d  t o  w i t h d r a w  t h e i r  c h i l d  f r o m
S c h o o l  p r e m i s e s  f o r  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d a y  t o  a l l o w  a
‘ C o o l i n g  o f f ’  p e r i o d  a n d / o r  i n v e s t i g a t i o n  a n d  c o n s u l t a t i o n
o n  b r e a c h e s  o f  t h i s  p o l i c y

R e f e r r a l  t o  o u t s i d e  a g e n c i e s  e . g .  B e h a v i o u r  S u p p o r t  U n i t ,
E d u c a t i o n a l  P s y c h o l o g i s t ,  E W O ,  ( T h i s  w i l l  b e  d o n e  i n
c o n j u n c t i o n  w i t h  t h e  P a r e n t s / S E N C O / S e n i o r  L e a d e r  f o r
P a s t o r a l  C a r e )

R e f e r r a l  t o  t h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  P a s t o r a l  S u p p o r t
C o m m i t t e e  ( S e e  G o v e r n o r  R o l e )  

C o n s u l t a t i o n  w i t h  t h e  P r i n c i p a l  o n  s u s p e n s i o n / e x p u l s i o n

Principal
T h e  P r i n c i p a l  w i l l  e n s u r e  k e y  s t a f f  a r e  i n  p l a c e  t o  f a c i l i t a t e  t h e
i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  i n  a  c o n s i s t e n t  a n d  f a i r  m a n n e r .
T h e y  h a s  o v e r a l l  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  e f f e c t i v e  m a n a g e m e n t  o f
t h e  P o s i t i v e  B e h a v i o u r  P o l i c y  w i t h i n  t h e  c o l l e g e  a n d  w i l l  c o n s u l t
w i t h  t h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  o n  s u c h  m a t t e r s .  

T h e  P r i n c i p a l / p e r s o n  d e s i g n a t e d  b y  t h e  P r i n c i p a l  m a y  d e c i d e ,  t h a t
i t  i s  n e c e s s a r y  t o  s u s p e n d  a  s t u d e n t .  P a r e n t s  m u s t  a c c o m p a n y
t h e i r  c h i l d  t o  a  r e a d m i s s i o n  m e e t i n g  t o  f a c i l i t a t e  r e i n t e g r a t i o n
a f t e r  a n y  p e r i o d  o f  s u s p e n s i o n .  S u s p e n s i o n s  f o r  s e v e r e  b r e a c h e s
o f  t h e  p o l i c y  w i l l  a l s o  r e s u l t  i n  a n  a p p e a r a n c e  b e f o r e  t h e  P a s t o r a l
S u p p o r t  C o m m i t t e e  a t t e n d e d  b y  t h e  p u p i l ,  P a r e n t / G u a r d i a n  w i t h
k e y  s t a k e h o l d e r s  a n d  s t a f f .
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W h e r e  a  s t u d e n t ’ s  b e h a v i o u r  c o n t i n u e s  t o  c a u s e
s e r i o u s  c o n c e r n  a n d  t h e  s c h o o l  c o m m u n i t y  c a n n o t  b e
r e a s o n a b l y  e x p e c t e d  t o  t o l e r a t e  i t  f u r t h e r ,  a n d / o r  a l l
l e v e l s  o f  s u p p o r t  h a v e  b e e n  e x h a u s t e d ,  t h e  P r i n c i p a l  

m a y  r e f e r  t h e  c a s e  t o  t h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  f o r  a
C o n s u l t a t i v e  C o m m i t t e e  m e e t i n g  f o r  e x p u l s i o n .  T h e  P r i n c i p a l
w i l l  i n f o r m  t h e  C h a i r  o f  t h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  a n d  t h e  E A
o f  s u s p e n d e d  o r  e x c l u d e d  p u p i l s .

Non-teaching staff

Board of Governors

T h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  h a s  a  l e g a l  d u t y  t o  s a f e g u a r d  a n d  p r o m o t e
t h e  w e l f a r e  o f  r e g i s t e r e d  p u p i l s  a t  t h e  s c h o o l  w h e n  t h e  p u p i l s  a r e  o n
s c h o o l  p r e m i s e s  o r  i n  t h e  l a w f u l  c o n t r o l  o r  c h a r g e  o f  a  m e m b e r  o f
s c h o o l  s t a f f .  T h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  s u p p o r t i n g
w i t h  m o r e  s e r i o u s  l e v e l s  o f  d i s c i p l i n e  w i t h i n  t h e  c o l l e g e ,  i n c l u d i n g
r e a d m i s s i o n  m e e t i n g s ,  b e h a v i o u r  s u p p o r t  p a n e l  m e e t i n g s ,
c o n s u l t a t i o n  m e e t i n g s  a n d  i m p l e m e n t i n g  t h e  f i n a l  s t a g e s  o f  t h e
e x p u l s i o n  p r o c e d u r e .  T h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  C o n s u l t a t i v e
C o m m i t t e e  m a y  r e c o m m e n d ,  a f t e r  h a v i n g  c o n s i d e r e d  a l l  a p p r o p r i a t e
m a t t e r s ,  t h e  e x p u l s i o n  o f  t h e  s t u d e n t  f r o m  t h e  C o l l e g e  a n d  n o t i f y
P a r e n t ( s ) / G u a r d i a n ( s )  o f  t h e i r  r i g h t s .  E x p u l s i o n  i s  t h e  m o s t  s e v e r e
f o r m  o f  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ;  a t  O a k g r o v e  C o l l e g e  w e  w i l l  e n d e a v o u r  t o
e n s u r e  i t  i s  o n l y  u s e d  w h e n  o t h e r  i n t e r v e n t i o n s  h a v e  f a i l e d  t o
p r o t e c t  t h e  s a f e t y  a n d  w e l l - b e i n g  o f  t h e  s c h o o l  c o m m u n i t y .

T h e  B o a r d  o f  G o v e r n o r s  a r e  a l s o  r e s p o n s i b l e  f o r  a p p r o v i n g  a n d
a m e n d i n g ,  w h e r e  n e c e s s a r y ,  t h e  P o s i t i v e  B e h a v i o u r  P o l i c y  w i t h i n  t h e
c o l l e g e .

 Support Staff

A l l  s t a f f  a t  O a k g r o v e  I n t e g r a t e d  C o l l e g e  a r e  e q u a l  s t a k e h o l d e r s  i n
t h e  i m p l e m e n t a t i o n  o f  p o s i t i v e  b e h a v i o u r s .  T h e r e  i s  a  s h a r e d
r e s p o n s i b i l i t y  t h a t  a i m s  t o  f o s t e r  c o - o p e r a t i v e  w o r k i n g .  S u p p o r t
s t a f f  w i l l  m a i n t a i n  t h e  h i g h  s t a n d a r d s  a n d  e x p e c t a t i o n s  o u t l i n e d
w i t h i n  t h i s  p o l i c y .  T h e y  w i l l  a d d r e s s  s t u d e n t s  m a k i n g  r e f e r e n c e  t o
t h e  ‘ O a k g r o v e  W a y ’ .  ( A p p e n d i x  1 -  P u p i l  C o d e  O f  C o n d u c t )  a n d  w i l l
f o l l o w  a  3 R s  a p p r o a c h  a s  p r e v i o u s l y  l i s t e d .  

S u p p o r t  s t a f f  m u s t  r e f e r  a l l  b e h a v i o u r a l  b r e a c h e s  t o  t h e
a p p r o p r i a t e  s t a f f  m e m b e r  ( F o r m  t e a c h e r / H o Y )  a n d  c a n  a l s o  r e q u e s t
a  b r e a k t i m e  d e t e n t i o n  u s i n g  t h e  f o r m s  a v a i l a b l e  i n  t h e  s c h o o l
o f f i c e ,  s h o u l d  t h e y  w i s h .  S u p p o r t  s t a f f  c a n  a l s o  i s s u e  m e r i t s  a n d
w i l l  a s s i s t  H o Y  a n d  H o D  i n  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  r e w a r d s  s y s t e m .  

S u p p o r t  s t a f f  c a n  b e  a s s u r e d  o f  t h e  f u l l  s u p p o r t  o f  t h e  p a s t o r a l
s y s t e m  a s  w r i t t e n  i n  t h i s  p o l i c y  a n d  p u p i l s  a r e  e x p e c t e d  t o  b e
c o n s i d e r a t e ,  c o u r t e o u s  a n d  c o o p e r a t i v e  t o  a l l  s u p p o r t  s t a f f .  U n d e r
n o  c i r c u m s t a n c e s  w i l l  v e r b a l  a b u s e  o r  d i s r e g a r d  f o r  s u p p o r t  s t a f f
b e  a c c e p t e d .  W e  a r e  a l l  v i t a l  m e m b e r s  o f  t h e  c o l l e g e  c o m m u n i t y
a n d  e x p e c t  t o  b e  t r e a t e d  a s  s u c h .
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Rewarding positive behaviour

A t  O a k g r o v e  I n t e g r a t e d  C o l l e g e  w e  f e e l  e n c o u r a g e m e n t ,
p r a i s e  a n d  r e w a r d s  a r e  e s s e n t i a l  p a r t s  o f  P o s i t i v e  B e h a v i o u r
f o r  L e a r n i n g .  G o o d  b e h a v i o u r ,  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t  a n d
c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  c o l l e g e  r u l e s  w i l l  b e  a c k n o w l e d g e d  b y
v a r i o u s  s y s t e m s  a t  a n  i n d i v i d u a l ,  c l a s s ,  y e a r  a n d  w h o l e -
s c h o o l  l e v e l .  P r a i s e  a n d  e n c o u r a g e m e n t  w i l l  t a k e  m a n y
f o r m s .  S o m e  e x a m p l e s  a r e :  

P o s i t i v e  f e e d b a c k  t o  t h e  s t u d e n t ( s )  u s i n g  v e r b a l  p r a i s e  a n d / o r  t h e
h o m e w o r k  d i a r y / C o m p u t e r i s e d  m o n i t o r i n g  s y s t e m  ( S I M s )

D e p a r t m e n t a l  r e w a r d s

W o r k  d i s p l a y e d

P o s i t i v e  c e r t i f i c a t e s  f o r  a t t e n d a n c e ,  a c h i e v e m e n t s ,  a n d
i m p r o v e m e n t s

V o u c h e r s / b o o k  t o k e n s

A t t e n d a n c e  o n  e x t r a - c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s

P u b l i c  a c k n o w l e d g e m e n t  a t  a s s e m b l i e s  a n d / o r  o n  s o c i a l  m e d i a

C e l e b r a t i o n  o f  s u c c e s s  a t  P r i z e  E v e n i n g

A  l e t t e r / p o s t c a r d / t e x t  h o m e  f r o m  t h e  F o r m  T e a c h e r ,  Y e a r  H e a d ,
H e a d  o f  D e p a r t m e n t  o r  S e n i o r  L e a d e r s h i p  T e a m  a s  a p p r o p r i a t e

T e r m l y  ‘ F u n ’  e v e n t s

C i n e m a  T r i p s

C a n t e e n  r e w a r d  t r e a t

E n d  o f  y e a r  a c t i v i t i e s / t r i p

P o s i t i o n s  o f  r e s p o n s i b i l i t y  e . g . ,  P r e f e c t s ;  P e e r  M e n t o r s  /
M e d i a t o r s ;  S t u d e n t  C o u n c i l  R e p r e s e n t a t i v e s
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T h e  c e r t i f i c a t e s  w i l l  b e  a w a r d e d  t e r m l y  ( t e r m  1  b e f o r e  C h r i s t m a s
h o l i d a y s ,  t e r m  2  b e f o r e  E a s t e r  H o l i d a y s  a n d  t e r m  3  b e f o r e  t h e  e n d
o f  t h e  s c h o o l  y e a r ) .  I n  t e r m s  t w o  a n d  t h r e e ,  t h e  s i l v e r  a n d  g o l d
a w a r d s  w i l l  r u n  c o n c u r r e n t l y  w i t h  t h e  b r o n z e  a w a r d .  W h e n  e a c h
a w a r d  h a s  b e e n  r e a c h e d ,  P a r e n t s / G u a r d i a n s  w i l l  s i g n  t h e  r e w a r d
c a r d  s o  t h a t  t h e y  a r e  k e p t  a w a r e  o f  p r o g r e s s  a n d  a c h i e v e m e n t .
H e a d s  O f  Y e a r  w i l l  o r g a n i s e  a n d  m a n a g e  e n d  o f  t e r m  e v e n t s .
 

T o  r e c o g n i s e  a c h i e v e m e n t  e a c h  s t u d e n t  i n  K e y  s t a g e  3
a n d  4  w i l l  r e c e i v e  a  m e r i t  r e c o r d  c a r d  r e q u i r i n g  t e a c h e r s
t o  s i g n  a  s e c t i o n  r e c o g n i s i n g  p o s i t i v e  c o n t r i b u t i o n s  b y  a
p u p i l  s u c h  a s :

E x c e l l e n t  c o n t r i b u t i o n  i n  l e s s o n s

P o s i t i v e  a t t e n d a n c e  a t  a  c l u b  ( i n  o r  o u t s i d e  o f  s c h o o l )

R e p r e s e n t i n g  t h e  s c h o o l  i n  a n  e v e n t / s p o r t s  d a y
 

 B e i n g  v e r y  h e l p f u l  ( e . g .  h e l p i n g  i n  C o m m o n  G r o u n d
( c a n t e e n ) ,  a s s i s t i n g  a n o t h e r  p u p i l )

S i g n i f i c a n t  i m p r o v e m e n t  a c a d e m i c a l l y  o v e r  a  t e r m

S i g n i f i c a n t  c o n t r i b u t i o n  t o  a  d e p a r t m e n t  o v e r  a  t e r m

V o l u n t e e r i n g  o f  t i m e  g e n e r o u s l y  ( i n  o r  o u t s i d e  o f
s c h o o l )

F u l l  a t t e n d a n c e  p e r  t e r m

The Merit System
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“The Oakgrove Way”

R e s p e c t  r e s t s  a t  t h e  c o r e  o f  o u r  s c h o o l ’ s  e t h o s  a n d  a f f e c t s
t h e  w a y s  i n  w h i c h  w e  r e l a t e  t o  o t h e r s .  P u p i l s  a r e  c h a l l e n g e d
t o  r e c o g n i s e  a n d  a c c e p t  t h a t  t h e y  m u s t  t a k e  r e s p o n s i b i l i t y
f o r  t h e i r  o w n  a c t i o n s  a n d  t o  i d e n t i f y  w a y s  f o r w a r d  w h e n
c o n f l i c t  a r i s e s .  P u p i l s  a r e  t h e r e f o r e  e x p e c t e d  t o  f o l l o w  t h e
c o d e  o f  c o n d u c t ,  “ T h e  O a k g r o v e  W a y ” .  ( A p p e n d i x  1 )

S t u d e n t s  a r e  e x p e c t e d  t o  b e h a v e  i n  a  m a n n e r l y ,  h o n e s t ,  o p e n
a n d  c o o p e r a t i v e  w a y .  T h e y  m u s t  r e s p e c t  t h e  d i g n i t y  a n d
p r o p e r t y  o f  o t h e r s  a n d  o f  t h e  s c h o o l  a n d  t r e a t  f a c i l i t i e s  a n d
f i t t i n g s  w i t h  r e s p e c t .  T h e y  m a y  n o t  i m p i n g e  o n  a n o t h e r
s t u d e n t ’ s  r i g h t  t o  l e a r n .  W e  p r o m o t e  u n d e r s t a n d i n g  a n d
r e s p e c t  f o r  t h e  b e l i e f s  o f  a l l  i n  o u r  c o m m u n i t y  a n d  e x p e c t  a l l
s t u d e n t s  t o  s h o w  c o n s i d e r a t i o n  f o r  o t h e r s .  S o m e  o f  t h e
b e h a v i o u r s  w e  e x p e c t  a r e  g i v e n  i n  m o r e  d e t a i l  b e l o w ,  t h i s  i s
n o t  a n  e x h a u s t i v e  l i s t  a n d  w h i l e  s a n c t i o n s  w i l l  b e  i s s u e d  i n
l i n e  w i t h  t h i s  p o l i c y  t h e y  a r e  n o t  g i v e n  i n  a  d e f i n i t i v e
h i e r a r c h y ,  p u p i l s  m a y  p r o g r e s s  t o  a  h i g h e r  s a n c t i o n  w i t h o u t
c o m p l e t i n g  a l l  o t h e r s  l i s t e d .

Appearance

P u p i l s  s h o u l d  w e a r  t h e i r  u n i f o r m  w i t h  p r i d e  a t  a l l  t i m e s
( i n c l u d i n g  t o  a n d  f r o m  s c h o o l ) .

P u p i l s  w h o  a r e  i n  s c h o o l  u n i f o r m  o r  i n  p a r t  u n i f o r m
( w h e r e v e r  t h a t  m a y  b e )  m u s t  b e h a v e  a p p r o p r i a t e l y  a n d  i n
a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  s c h o o l  c o d e  o f  c o n d u c t .

S c h o o l  c o n s e q u e n c e s  w i l l  a p p l y  i f  p u p i l s  i n  s c h o o l  u n i f o r m
d i s p l a y  i n a p p r o p r i a t e  b e h a v i o u r .

W h e n  s c h o o l  u n i f o r m / m a k e u p / j e w e l l e r y /  i s  n o t  w o r n  a s
d i r e c t e d ,  s t u d e n t s  w i l l  b e  a s k e d  t o  r e c t i f y  i t  a n d  c a n  b e
s e n t  h o m e  f o r  p a r t  o f  t h e  d a y  t o  r e a d d r e s s  s t a n d a r d s .
P u p i l s  w i l l  r e m a i n  a t  h o m e  u n t i l  t h e  s i t u a t i o n  h a s  b e e n
r e s o l v e d  b y  t h e  p a r e n t / g u a r d i a n .

F a c i a l  h a i r  s h o u l d  b e  k e p t  n e a t  a n d  t i d y .

H a i r  c o l o u r  s h o u l d  b e  n a t u r a l .  E x t r e m e  h a i r  c u t s  ( o r
a n y t h i n g  l e s s  t h a n  a  t w o  s h a v e d )  w i l l  r e s u l t  i n  r e m o v a l
f r o m  t h e  p l a y g r o u n d / r e p r e s e n t i n g  t h e  s c h o o l / w i t h d r a w a l
f r o m  c l a s s  u n t i l  t h i s  i s  r e c t i f i e d .

T a t t o o s  m u s t  n o t  b e  v i s i b l e  a n d  b e  c o v e r e d  a t  a l l  t i m e s
w i t h  a  l o n g  s l e e v e d  s h i r t  a n d / o r  b l a z e r .  P E  u n i f o r m  c a n  b e
w o r n  a s  n o r m a l  b u t  w h e r e  r e p r e s e n t i n g  a  s c h o o l  t e a m  a
l o n g  s l e e v e d  s h i r t  s h o u l d  b e  w o r n  u n d e r  t h e  P E  t o p .
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Mobile phone use

P u p i l s  a r e  n o t  p e r m i t t e d  t o  u s e  m o b i l e  p h o n e s  a n d
e l e c t r o n i c  r e c o r d i n g  d e v i c e s  b e t w e e n  8 : 5 0  -  3 : 1 0 .  P h o n e s
m u s t  b e  s w i t c h e d  o f f  d u r i n g  t h e s e  h o u r s .

P h o n e s  s h o u l d  b e  s t o r e d  i n  a  z i p p e d  p o c k e t  w i t h i n  t h e
p u p i l ’ s  s c h o o l  b a g .

W h i l e  u s i n g  t h e  b a t h r o o m  d u r i n g  c l a s s  t i m e  i s
d i s c o u r a g e d ,  t h o s e  r e q u i r i n g  t h e  b a t h r o o m  w i l l  b e  a s k e d
t o  l e a v e  t h e i r  p h o n e  o n  t h e  t e a c h e r ’ s  d e s k  a n d  i n  r e t u r n
w i l l  b e  g i v e n  t h e  t o i l e t  p a s s .

T h o s e  n e e d i n g  a  f u l l - t i m e  t o i l e t  p a s s  d u e  t o  m e d i c a l
n e e d s  r e q u i r e  a  s i g n e d  d o c t o r ’ s  n o t e .

P h o n e s  s h o u l d  n e v e r  b e  u s e d  t o  p h o t o g r a p h  o r  v i d e o  i n  a
c l a s s r o o m / o n  s c h o o l  p r o p e r t y / w h e r e  s c h o o l  u n i f o r m  i s
w o r n .

C o n f i s c a t i o n :  

P u p i l s  w i l l  b e  a s k e d  t o  p u t  t h e i r  p h o n e s  a w a y  o n  t h e  f i r s t
i n s t a n c e .

P u p i l s  w i l l  b e  a s k e d  t o  g i v e  t h e i r  p h o n e  t o  a  s t a f f  m e m b e r
o n  t h e  s e c o n d  i n s t a n c e .

S h o u l d  a  p u p i l  r e f u s e ,  o r  t h e  m o b i l e  p h o n e  b e
c o n f i s c a t e d  m o r e  t h a n  t w i c e  i n  a  t e r m  a  p a r e n t / g u a r d i a n
w i l l  b e  c o n t a c t e d  t o  c o l l e c t  t h e  p h o n e .

T r a n s l a t i o n  f a c i l i t y :

I f  t h e  p h o n e  i s  r e q u i r e d  f o r  t r a n s l a t i o n  p u r p o s e s  t h i s  w i l l
o n l y  b e  p e r m i t t e d  u n d e r  d i r e c t  s u p e r v i s i o n  b y  a  m e m b e r
o f  s t a f f ,  i t  s h o u l d  r e m a i n  i n  t h e  b a g  a t  a l l  o t h e r  t i m e s .

Health & Safety

S t u d e n t s  m u s t  n o t  b r i n g  o n t o  t h e  p r e m i c e s  a l c o h o l ,
t o b a c c o  p r o d u c t s ,  d r u g s ,  a e r o s o l  c a n s ,  v a p e s ,  c h e w i n g
g u m ,  f i z z y / e n e r g y / i s o t o n i c  d r i n k s  o r  c o r r e c t i o n  f l u i d s  ( o r
a n y t h i n g  e l s e  w h i c h  m a y  c a u s e  h a r m ) .

P u p i l s  m u s t  f o l l o w  s c h o o l  d i r e c t i o n  w i t h  r e g a r d  t o
e n s u r i n g  t h e  h e a l t h  a n d  s a f e t y  o f  o t h e r  p u p i l s ,  t e a c h e r s ,
s u p p o r t  s t a f f  a n d  v i s i t o r s .

P u p i l s  s h o u l d  a v o i d  c o n t a c t  t h a t  m a y  c a u s e  i n j u r y .  P l a y
f i g h t i n g  i s  n o t  p e r m i t t e d .  I f  t h e  s u p e r v i s o r / t e a c h e r
d e e m s  a  g a m e  o r  a c t i o n  u n s a f e ,  t h e n ,  o n  t h e i r  r e q u e s t  t h e
g a m e  m u s t  s t o p .
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Bus Behaviours

F o o d  b r o u g h t  t o  s c h o o l  s h o u l d  c o m p l y  w i t h  t h e  s c h o o l ’ s
H e a l t h y  E a t i n g  P o l i c y  A l l  f o o d  m u s t  b e  c o n s u m e d  w i t h i n
t h e  s c h o o l  c a n t e e n .

L i t t e r i n g  i s  n o t  p e r m i t t e d .

A l l  a c c i d e n t s  m u s t  b e  r e p o r t e d t o  a  s t a f f  m e m b e r  o r  t h e
o f f i c e ,  a n d  m e d i c a l  a s s i s t a n c e  s h o u l d  b e  s o u g h t  i f
n e c e s s a r y .

S c h o o l b a g s  m u s t  b e  l e f t  i n s i d e  t h e  c l a s s r o o m  d u r i n g
l u n c h .

N o  p u p i l  s h o u l d  l e a v e  t h e  s c h o o l  g r o u n d s  w i t h o u t
p e r m i s s i o n .

P u p i l s  s h o u l d  b o a r d  &  l e a v e  t h e  b u s  s a f e l y  f o l l o w i n g  t h e
i n s t r u c t i o n s  o f  t h e  d u t y  t e a c h e r s  a n d  d r i v e r .

 P u p i l s  s h o u l d  t r a v e l  o n l y  o n  t h e i r  a l l o c a t e d  b u s .

C o u r t e s y  s h o u l d  b e  s h o w n  t o  t h e  b u s  d r i v e r  a n d  t h e i r
i n s t r u c t i o n s  f o l l o w e d .  T h e  b u s  s h o u l d  n o t  b e  d a m a g e d  i n
a n y  w a y .

P u p i l s  s h o u l d  n o t  s h o u t ,  m i s b e h a v e ,  t h r o w  i t e m s ,  l e a v e
l i t t e r  o r  e n g a g e  i n  i l l i c i t  s u b s t a n c e  m i s u s e  o n  t h e  b u s .

P u p i l s  s h o u l d  n o t  r a p  w i n d o w s  o r  i n  a n y  w a y  c o m m u n i c a t e
w i t h  a n y  m e m b e r s  o f  t h e  p a s s i n g  p u b l i c .

P u p i l s  s h o u l d  r e m a i n  s e a t e d  a n d  s e a t b e l t s  a r e  t o  b e  w o r n
( i f  f i t t e d ) .

P a r e n t s  a n d  p u p i l s  s h o u l d  n o t e  t h a t  n e g a t i v e  b u s
b e h a v i o u r s  m a y  r e s u l t  i n  t r a n s p o r t  b e i n g  r e f u s e d  a n d
a l t e r n a t i v e  m e t h o d s  o f  t r a v e l  m u s t  b e  s o u g h t  b y  t h e
p a r e n t  a t  t h e i r  e x p e n s e .

Attendance

A n  e x c e l l e n t  a t t e n d a n c e  a n d  p u n c t u a l i t y  r e c o r d  f o r
s c h o o l  a n d  c l a s s  i s  e x p e c t e d .

M o v e m e n t  i n  a n d  a r o u n d  t h e  s c h o o l  g r o u n d s  s h o u l d  b e
s a f e  a n d  o r d e r l y  ( w a l k  o n  t h e  l e f t ) .

P u p i l s  m u s t  b e  o n  t i m e  f o r  a l l  c l a s s e s .
 

P u p i l s  m u s t  a t t e n d  c l a s s  i n  a n  o r d e r l y  f a s h i o n ,  l i n i n g  u p
o u t s i d e  e a c h  r o o m  a n d  w a i t i n g  o n  t h e  t e a c h e r  t o  d i s m i s s
t h e m  a f t e r  e a c h  l e s s o n .
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Out of school behaviour

W h e r e  p u p i l s  f a i l  t o  a t t e n d  a  c l a s s  o n  t i m e  t h e y  w i l l  b e
a s k e d  t o  m a k e  u p  m i s s e d  t i m e .

A n y  r e f u s a l  t o  a t t e n d  c l a s s  w i l l  r e s u l t  i n  t h e  s c h o o l
c o n t a c t i n g  p a r e n t s / g u a r d i a n s  w h o  w i l l  b e  a s k e d  t o  c o l l e c t
a n d  r e a d d r e s s  s t a n d a r d s .  P u p i l s  w i l l  r e m a i n  a t  h o m e  f o r  a
p e r i o d  o f  t h e  d a y  u n t i l  t h e  s i t u a t i o n  h a s  b e e n  r e s o l v e d  b y
t h e  p a r e n t / g u a r d i a n  i n  c o n s u l t a t i o n  w i t h  t h e  H o Y .

T h o s e  p u p i l s  w h o  a r r i v e  a n y  t i m e  a f t e r  r e g i s t r a t i o n  h a s
t a k e n  p l a c e  m u s t  r e p o r t  t o  t h e  o f f i c e  a n d  s i g n  t h e
l a t e c o m e r s ’  b o o k .  

P u p i l s  s h o u l d  e x p l a i n  t h e  r e a s o n  f o r  t h e i r  a b s e n c e  t o
t h e i r  f o r m  t e a c h e r  a t  t h e  s t a r t  o f  t h e i r  d a y  a n d  m a k e
a r r a n g e m e n t s  t o  c a t c h  u p  o n  m i s s e d  w o r k .

I f  a  p u p i l  i s  g o i n g  t o  b e  a b s e n t  f o r  a  p e r i o d  o f  t i m e ,  t h e n
t h e  p a r e n t / g u a r d i a n  s h o u l d  t e l e p h o n e  t h e  s c h o o l  a n d
m a k e  a r r a n g e m e n t s  f o r  c o l l e c t i n g  w o r k  f o r  t h e  p u p i l .

P u p i l s  w h o  a r e  l a t e  t o  s c h o o l  t h r e e  t i m e s  i n  a  t e r m
w i t h o u t  a  v a l i d  r e a s o n  i n  w r i t i n g  t o  t h e i r  F o r m  T e a c h e r
w i l l  c o m p l e t e  a n  a f t e r - s c h o o l  d e t e n t i o n .

S c h o o l  a c t i v e l y  d i s c o u r a g e s  p a r e n t s / g u a r d i a n s  t a k i n g
h o l i d a y s  f r o m  b e i n g  t a k e n  a t  a n y  t i m e  d u r i n g  t e r m .  U n l e s s
t h e  P r i n c i p a l  h a s  g i v e n  p e r m i s s i o n ,  s u c h  a b s e n c e s  w i l l  b e
r e c o r d e d  a s  “ U n a u t h o r i s e d ”  a n d  w i l l  i m p a c t  p u p i l s ’
a t t e n d a n c e  r e c o r d  w h i c h  c o u l d  r e s u l t  i n  a  r e f e r r a l  t o  t h e
E d u c a t i o n a l  W e l f a r e  O f f i c e r .

I f  a  p u p i l  b e h a v e s  n e g a t i v e l y  t o w a r d s  a  m e m b e r  o f
s t a f f / t h e i r  f a m i l y  o r  s t a f f  p r o p e r t y  o u t s i d e  ( w h e t e r
u n i f o r m  o r  n o t ,  w h e t e r  i s  i n  s e s s i o n  o r  n o t )  e . g .  u s i n g
e i t h e r  v e r b a l  o r  p h y s i c a l  a b u s e ,  t h e  P r i n c i p a l  w i l l  b e
i n f o r m e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .

a p p r o p r i a t e  c o n s e q u e n c e s  w i l l  b e  t a k e n  i n  l i n e  w i t h  t h i s
p o l i c y .

P a r e n t ( s ) / G u a r d i a n ( s ) s h o u l d  b e  i n f o r m e d  i n  w r i t i n g .

S t a f f  h a v e  t h e  r i g h t  t o  r e p o r t  i n c i d e n t s  t o  t h e  P S N I .  

18



Detentions

B r e a k  d e t e n t i o n  s l i p s  c a n  b e  f i l l e d  i n  b y  a n y  m e m b e r  o f
t h e  s c h o o l  s t a f f  a n d  p l a c e d  i n  t h e  o f f i c e  f o r  t h e  H e a d  o f
Y e a r  t o  c o l l e c t  e a c h  m o r n i n g  ( T e a c h i n g  s t a f f  m u s t
d e m o n s t r a t e  p r e - a c t i o n s  i f  c l a s s r o o m  b e h a v i o u r  i s s u e s ) .

P u p i l s  w i l l  b e  i n f o r m e d  o f  t h e i r  b r e a k  d e t e n t i o n  a n d  a r e
e x p e c t e d  t o  r e p o r t  t o  t h e i r  H e a d  o f  Y e a r  i m m e d i a t e l y  a t
t h e  s t a r t  o f  b r e a k .

L u n c h  d e t e n t i o n s  w i l l  b e  i s s u e d  b y  m e m b e r s  o f  t h e  S L T  i n
c o n s u l t a t i o n  w i t h  H e a d s  o f  Y e a r .  L u n c h  d e t e n t i o n  w i l l  b e  h e l d  o n c e
a  w e e k  w h e r e  p u p i l s  a r e  f a c i l i t a t e d  t o  a t t e n d  t h e  c a n t e e n  a n d
b a t h r o o m  s u p e r v i s e d  b y  a  s e n i o r  T e a c h e r / S L T .

P u p i l s  w i l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  i n  t h e  p l a y g r o u n d  o r  t o  h a v e  p e e r
c o n t a c t  d u r i n g  d e t e n t i o n s .

T e a c h i n g  s t a f f  c a n  i s s u e  l u n c h t i m e  d e t e n t i o n  a t  t h e i r  o w n
d i s c r e t i o n  a n d  s u p e r v i s e  i n d i v i d u a l l y  i f  r e q u i r e d .

A f t e r - s c h o o l  d e t e n t i o n s  f o r  r e p e a t e d / s e r i o u s  b e h a v i o u r s  c a n  b e
r e q u e s t e d  b y  a n y  m e m b e r  o f  t h e  t e a c h i n g  s t a f f .  T e a c h i n g  s t a f f
s h o u l d  h a v e  a t t e m p t e d  a l t e r n a t i v e  s a n c t i o n s  a n d  i n v o l v e d  t h e  H o D
o r  H o Y  o n  p r e v i o u s  o c c a s i o n s  b e f o r e  r e q u e s t i n g  a f t e r - s c h o o l
d e t e n t i o n  f o r  l o w - l e v e l  b r e a c h e s  o f  t h i s  p o l i c y .

B e h a v i o u r  o n  d e t e n t i o n  i s  e x p e c t e d  t o  b e  i m p e c c a b l e ,  w i t h  t h e
s t u d e n t  c o m p l e t i n g  w o r k  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  s u p e r v i s i n g  t e a c h e r .

T h o s e  p u p i l s  w h o  m i s s  d e t e n t i o n  w i t h o u t  r e a s o n a b l e
c o m m u n i c a t i o n  f r o m  a  p a r e n t ,  o r  w h o  d o  n o t  w o r k  a p p r o p r i a t e l y
d u r i n g  d e t e n t i o n  w i l l  b e  p l a c e d  o n  i n t e r n a l  s u s p e n s i o n  w h e n  t h e y
n e x t  r e t u r n  t o  s c h o o l .  T h i s  w i l l  b e  s u p e r v i s e d  b y  S L T  a n d  t h e  s a m e
d e t e n t i o n  r u l e s  o n  b e h a v i o u r  a p p l y .  P u p i l s  m u s t  s u r r e n d e r  t h e i r
p h o n e  a t  t h e  s t a r t  o f  t h e  d a y .  S h o u l d  a  p u p i l  m i s s  s c h o o l  t h e
f o l l o w i n g  d a y  t h e  i n t e r n a l  s u s p e n s i o n  w i l l  o c c u r  o n  t h e i r  n e x t  d a y
p r e s e n t  i n  s c h o o l .

P a r e n t s  s h o u l d  n o t e  t h e r e  i s  n o  r i g h t  o f  a p p e a l  w i t h  d e t e n t i o n  o r
s u s p e n s i o n s .  C o m p l a i n t s  c a n  b e  m a d e  f o l l o w i n g  t h e  c o m p l a i n t s
p r o c e d u r e  a s  p u b l i s h e d  o n  t h e  w e b s i t e .
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Confiscation

T e a c h e r s  m a y  c o n f i s c a t e  a n y  i t e m  t h a t  i s  i n  b r e a c h  o f  t h e
s c h o o l ’ s  p o l i c y .  T h i s  i n c l u d e s  e a r r i n g s ,  j e w e l l e r y ,  n o n -
u n i f o r m  c o a t s / h o o d i e s ,  m o b i l e  d e v i c e s ,  i l l i c i t  s u b s t a n c e s
e t c .  T h e s e  w i l l  b e  p l a c e d  i n  t h e  o f f i c e  f o r  c o l l e c t i o n .  I n  t h e
c a s e  o f  p h o n e s ,  i f  i t  h a s  b e e n  c o n f i s c a t e d  t w i c e  i n  a  t e r m ,  a
p a r e n t  w i l l  h a v e  t o  c o l l e c t  ( n o  e x c e p t i o n s  w i l l  b e  m a d e  e v e n
o n  a  F r i d a y / H o l i d a y ) .

A l l  i l l i c i t ,  y e t  l e g a l  s u b s t a n c e s  ( a e r o s o l  c a n s ,  l a s e r  p e n s )  m u s t  a l s o
b e  c o l l e c t e d  b y  a  p a r e n t .  A n y  i l l e g a l  i t e m s  s u c h  a s  v a p e s / k n i v e s /
c i g a r e t t e s / f i r e w o r k s / l i g h t e r  r e f i l l s  c o n t a i n i n g  b u t a n e  w i l l  N O T  b e
r e t u r n e d .  C u r r e n t l y ,  a s  w i t h  t h e  p u r c h a s e  o f  c o n v e n t i o n a l
c i g a r e t t e s  a n d  a l c o h o l ,  t h e  l e g a l  a g e  t o  p u r c h a s e  a n d  u s e  a  v a p e  i s
1 8  y e a r s  o l d  a n d  i t  i s  i l l e g a l  f o r  a n  a d u l t  t o  b u y  c i g a r e t t e s  o r  v a p e s
f o r  t h o s e  u n d e r  1 8  y e a r s  o l d s .
T h e  P r i n c i p a l  c a n  s e a r c h  a n y  p u p i l  s u s p e c t e d  o f  h a v i n g  a n y  s u c h
i t e m s  i n  t h e i r  p o s s e s s i o n .  A l l  s t a f f  c a n  p h y s i c a l l y  r e s t r a i n  a  p u p i l
w h e r e  i t ’ s  n e c e s s a r y  t o  s t o p  a  p u p i l  f r o m  i n j u r i n g  h i m  o r
h e r s e l f  o r  s o m e o n e  e l s e ,  d a m a g i n g  p r o p e r t y  o r  c a u s i n g  s e r i o u s
d i s r u p t i o n .  T h e  P S N I  m a y  b e  c o n t a c t e d  i f  a  p u p i l  i s  i n  p o s s e s s i o n  o r
s u s p e c t e d  t o  b e  i n  p o s s e s s i o n  o f  i l l e g a l  o r  d a n g e r o u s  i t e m s .

Breaches of the policy

T e a c h e r s  w i l l  e n d e a v o u r  t o  k e e p  b r e a c h e s  i n  t h e  p o l i c y  i n
p e r s p e c t i v e  a n d  m a k e  a  c l e a r  d i s t i n c t i o n  b e t w e e n  m i n o r / s e r i o u s
p r o b l e m s  a n d  i s o l a t e d / r e p e t i t i v e  p r o b l e m s .  T h e y  w i l l  a l s o  u s e  t h e i r
j u d g e m e n t  b a s e d  u p o n  c o m p a r a t i v e  i n c i d e n t s ,  t h e  p a r t i c u l a r
c i r c u m s t a n c e s  o f  t h e  i n c i d e n t ,  t h e  a g e  o f  t h e  p u p i l s ,  t h e  r e c o r d  o f
t h e  p u p i l ,  a n d  a n y  r e a s o n a b l e  a d j u s t m e n t s  t h a t  a r e  r e q u i r e d  f o r
p e r s o n a l / S E N D  c i r c u m s t a n c e s .
C o n s e q u e n c e s  w i l l  b e  c a r r i e d  o u t  a s  s o o n  a s  r e a s o n a b l y  p o s s i b l e
( t h i s  c a n  i n c l u d e  o n  t e a c h e r  t r a i n i n g  d a y s ) .  C o n s e q u e n c e s  w i l l
e n c o u r a g e  p u p i l s  t o  r e f l e c t  o n  t h e i r  b e h a v i o u r  a n d  t a k e  a  r e s t o r a t i v e
a p p r o a c h  t h a t  e n c o u r a g e s  r e f l e c t i o n  a n d  o p p o r t u n i t i e s  t o  r e b u i l d
s t a f f /  p u p i l  r e l a t i o n s h i p s  w i t h  a  f o c u s  o n  t h e  f u t u r e .   
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p r o c e d u r e ,  i t  i s  u s e f u l  t o  d i s t i n g u i s h
b e t w e e n  m i n o r  a n d  m a j o r  b r e a c h e s  o f  b e h a v i o u r ,  s o m e  a r e
c o n s i d e r e d  o v e r l e a f .  “ M i n o r  b r e a c h e s  o f  P o s i t i v e  B e h a v i o u r ”  a r e
t h o s e  b e h a v i o u r s  w h i c h ,  w h i l e  u n a c c e p t a b l e ,  d o  n o t  p o s e  a  r i s k  o f
h a r m  t o  s t u d e n t s  t h e m s e l v e s ,  o t h e r  m e m b e r s  o f  t h e  s c h o o l
c o m m u n i t y  o r  t o  s c h o o l  p r o p e r t y .

“ M a j o r  b r e a c h e s  o f  P o s i t i v e  B e h a v i o u r ”  a r e  t h o s e
b e h a v i o u r s  w h i c h  p o s e  a  r i s k  o f  h a r m  t o  s t u d e n t s
t h e m s e l v e s ,  o t h e r  m e m b e r s  o f  t h e  s c h o o l
c o m m u n i t y ,  o r  t o  s c h o o l  p r o p e r t y .  T h i s  l i s t  i s  n o t
e x h a u s t i v e  a n d  w h i l e  c o n s e q u e n c e s  w i l l  b e  i s s u e d  i n
l i n e  w i t h  t h i s  p o l i c y  t h e y  a r e  n o t  g i v e n  i n  a
d e f i n i t i v e  h i e r a r c h y :  p u p i l s  m a y  p r o g r e s s  t o  a
h i g h e r  c o n s e q u e n c e  w i t h o u t  c o m p l e t i n g  a l l  o t h e r s
l i s t e d .
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Failure to produce homework of
acceptable quality on time.

Class teacher will: Record on Lesson
Monitor/Note in homework diary.

Recurring failure to produce
homework

of acceptable quality on time.

Class teacher informs HoD.
Parent(s)/Guardian(s) will be

informed by HOD and pupil issued a
subject-specific target booklet.

Chewing gum.
Asked to place in bin, note on lesson

monitor and homework diary.

Shouting out in class.

Class teacher to verbally remind of
expectations for courteous behaviour,

move pupil seats and
record on lesson monitor and diary.

Out of class without permission (x1).
Break detention with subject

teacher/HoD and recorded on lesson
monitor.

Out of class without permission.

(repeated)

After-school detention requested via
HoD to HoY.

Parent informed – parent can collect
if a continuous pattern and a meeting

held with HOY.

Disorganisation and lack of
equipment .

(repeated)

Form teacher chat and help to
organise.

Placed on HoY target booklet.

Mobile phone out in class.
Asked to put away, note on lesson

monitor and homework diary.

Breaches of the policy - Examples

Minor breaches Possible consequences
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Breaches of the policy - Examples

Continuous disruption of learning
after minor sanctions given and no
improvement on HoD target sheet.

Removal by the HoD to another room
Inform HoY who will inform and meet

with parents.
After school detention.

Purposeful defiance and poor
attitude.

Lunch detention/after school
detention/Internal suspension/Parent

Informed.

Verbal abuse of staff. Suspension.

Bullying behaviours/fighting.
Suspension/referral to a pre-

consultative meeting/expulsion.

Continuous disregard for school
rules causing risk of danger.

Suspension & referral to the College
Internal Behaviour Support Panel,

referral to a pre- consultative
meeting/expulsion.

Use of a recording/mobile device to
record without permission.

Suspension, referral to a pre-
consultative meeting/expulsion..

Use of illicit substances.
Suspension/referal to a pre-

consultative meeting/expulsion.

Persistent refusal to attend lessons/
participate in teaching in learning

activities after reasonable
adjustments have been tried .

Internal suspension/external
suspension, referral to a pre-

consultative meeting/expulsion.

Serious breaches Possible consequences
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E n t r y  R o u t i n e :  P u p i l s  m u s t  w a i t  i n  a  l i n e ,  c a l m l y  e n t e r ,  t a k e
o u t  n e e d e d  b o o k s  a n d  e q u i p m e n t  a n d  l e a v e  d i a r y  o n  t h e  d e s k .

3Rs Teachers Guide - The 3Rs – Relationships/Routines/Responses

Classroom Teacher

Head of Department

Form Tutor

Head of Year

VP (KS3)

SLT/VP/Principal

Board of Governors

R- Relationships- Remind pupil of the need to
work together, “offer a choice”. (Verbal
warning). Celebrate successes.
R- Follow the routine. Written note on SIMs &
diary, change of seat.
R- Respond- 2-minute break outside the
room/support from a colleague/subject teacher/break
time detention (record on lesson Monitor & diary).

R- Relationships- Remind pupil of the need to
de-escalate, “offer a choice”. (Verbal warning)
R- Follow the routine. Relocate, provide work, support
to complete tasks.
R- Respond- If repeated place on subject target book,
let form teacher know, contact parents, subject break
detention/request after school detention from HoY. 

R- Relationships- Build Solid relationships/take an
interest/talk.
R- Follow the routine. Remind of expectations, check
equipment including diary each day, follow up
attendance.
R- Respond- Check SIMs regularly for behaviours,
monitor repeated behaviours, inform Head of Year if
support needed for FT or HoD.

R- Relationships- Remind pupil of possible sanctions,
“offer a choice”. (Verbal warning), Celebrate successes.
R- Follow the routine. Check SIMS lesson monitor &
behaviour module, complete break detentions, issue
after-school/lunch detentions, target booklets, speak
to parents.
R- Respond- Seek support from SLT-Pastoral Care (KS3)
& VP (KS4). Monitor interventions to check
effectiveness. Implement assemblies, certificates &
end of term celebrations.

Work with HOY/SENCO to seek additional support
from internal and outside agencies. Monitor
interventions and whole school attendance, meet
parents when required, complete return to school
meetings. 

Supervise lunch DT/supervise internal suspensions
Issue suspensions/Support removal from class in
extreme circumstances only. Attend and inform all
meetings with regard to suspension & expulsion as
required.

SLT- Pastoral Care (KS4)

Attend meetings in regard to support through the
behaviour support panel. Attend and make
recommendations on recurring suspensions and
expulsions through the Consultative Committee
meetings.  
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E x i t  R o u t i n e :  P u p i l s  m u s t  w a i t  b e h i n d  t h e i r
d e s k  a n d  f o l l o w  t h e  t e a c h e r s  e x i t  i n s t r u c t i o n s



Appendix 1: “The Oakgrove Way” - Pupil Code of Conduct

24

Appendix 2: Further Useful reading

S c h o o l  d i s c i p l i n e ,  s u s p e n s i o n s  a n d  e x p u l s i o n s  –
h t t p s : / / w w w . n i d i r e c t . g o v . u k / a r t i c l e s / s c h o o l - d i s c i p l i n e -
s u s p e n s i o n s - a n d -
e x p u l s i o n s # : ~ : t e x t = o n l y % 2 0 t h e % 2 0 P r i n c i p a l % 2 0 c a n % 2 0 s u s p
e n d , i n % 2 0 a n y % 2 0 o n e % 2 0 s c h o o l % 2 0 y e a r

D e a l i n g  w i t h  b u l l y i n g  a n d  g e t t i n g  s u p p o r t  –
h t t p s : / / w w w . n i d i r e c t . g o v . u k / a r t i c l e s / d e a l i n g - b u l l y i n g - a n d -
g e t t i n g - s u p p o r t

E W S  -  S u s p e n s i o n s  &  E x p u l s i o n s  –
h t t p s : / / w w w . e a n i . o r g . u k / s e r v i c e s / e d u c a t i o n - w e l f a r e -
s e r v i c e / e w s - s u s p e n s i o n s -
e x p u l s i o n s # s e c t i o n - 1 3 0 9 1

E W S  –  B u l l y i n g  –
h t t p s : / / w w w . e a n i . o r g . u k / s e r v i c e s / e d u c a t i o n - w e l f a r e -
s e r v i c e / e w s - b u l l y i n g

P u p i l  b e h a v i o u r  a n d  s c h o o l  d i s c i p l i n e  –
h t t p s : / / w w w . e d u c a t i o n - n i . g o v . u k / t o p i c s / s u p p o r t - a n d -
d e v e l o p m e n t / p u p i l - b e h a v i o u r - a n d - s c h o o l -
d i s c i p l i n e

O t h e r  k e y  p o l i c i e s  a r e  l i n k e d  o n  t h e  C o l l e g e  w e b s i t e  a n d / o r
a v a i l a b l e  o n  r e q u e s t  f r o m  t h e  s c h o o l  o f f i c e .



Appendix 3: Oakgrove Uniform expectations
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Dear Parents/Guardians,
I am writing to remind you of Oakgrove Integrated College's uniform policy and to ask for
your support in ensuring that all students adhere to it. The Department of Education
states that; “School uniform can play a valuable role by setting an appropriate tone;
instilling pride; supporting positive behaviour and discipline; encouraging identity with,
and support for, the school ethos”. At Oakgrove Integrated College our uniform policy is
in place to promote these core values. We feel that a uniform, worn correctly, helps set
the tone for our school community and provides the scaffolding for high standards in
every aspect of school life.
The key points of our uniform policy are as follows:
-All students must wear the full school uniform correctly at all times, including on the
way to and from school, (See diary for list of uniform items- page 10).
-Skirts should be kick pleat and worn on the knee, all shirts to be fully tucked into
waistband.
-No hoodies are allowed under or over the school uniform, in or on the way to and from
school.
-Winter outer wear should be a plain black or navy coat slightly longer than the school
blazer, worn over the blazer and not under.
-Shoes/trainers must be completely black.
-One small stud earring is permitted in the bottom of each ear and 1 small stud is
allowed in the nose (a clear stud can be used to prevent other piercings from closing
over). All non compliant piercing's will be asked to be removed.
-No other jewellery is permitted other than a watch, (Wi-Fi off if a smart watch)
-Subtle foundation can be worn, excessive makeup/mascara/contouring/false eyelashes
are not permitted and will be asked to be removed.
-Fake tan should not be worn to school.
-Nail varnish/false nails/gel nails/acrylic nails are not permitted.
-Haircuts no shorter than a 2 and hair colour natural to your own 
-Pupils can wear school trousers or skirts, if wearing the skirt navy tights, not socks must
be worn

Where the uniform does not meet the standards expected:
-Pupils will be reminded of the policy by staff regularly.
-Staff will ask pupils to remove any non-uniform items and may place these safely in the
office for collection at the end of the school day/parent to collect
-Pupils will be given adequate time to; purchase uniform items/remove non-compliant
items such as jewellery/ensure hair is in keeping with the policy (1st school week in
September).
-Parents/guardians will be contacted to take a pupil home briefly to remedy the issue
and return to school.
-Should further interventions be required sanctions will be in line with the Positive
Behaviour for Learning policy.
Parents/guardians are reminded that admission to the College is on the grounds that
policies are adhered to. By sending your child to Oakgrove, you are agreeing to the terms
of these policies.

Any family experiencing difficulties or needing support with the cost of school uniform items should
contact the school office. I would also encourage anyone eligible to apply for a uniform grant to apply
using the link below:
https://www.eani.org.uk/financial-help/free-school-meals-uniform-grants/apply-for-free-school-meals-
uniform-grants

We are very grateful for the support of the majority of parents/guardians and I am
confident that we can all work together to ensure that our students are adhering to the
high expectations we hold here at Oakgrove Integrated College.

Thank you for your support

https://www.eani.org.uk/financial-help/free-school-meals-uniform-grants/apply-for-free-school-meals-uniform-grants
https://www.eani.org.uk/financial-help/free-school-meals-uniform-grants/apply-for-free-school-meals-uniform-grants

